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6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) kapsamında ilgili kişi olarak tanımlanan veri sahipleri, 
Kanun’un 11. maddesi uyarınca kişisel verilerinin işlenmesine ilişkin taleplerde bulunma hakkına sahiptir. KVKK’nın 
13. maddesi gereğince, veri sorumlusu sıfatıyla Üniversitemize yapılacak başvurular yazılı olarak veya Kişisel 
Verileri Koruma Kurulu’nun belirlediği diğer usuller aracılığıyla iletilmelidir.

BAŞVURU USULÜ:

İlgili kişiler, Kanun’un 13. maddesi uyarınca haklarına ilişkin taleplerini, Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve 
Esasları Hakkında Tebliğ’e uygun şekilde yapabilirler. Bu amaçla, aşağıdaki formun doldurulup aşağıda belirtilen 
yöntemlerden biri ile Üniversite’ye iletilmesi mümkündür.

(1)	 Başvuru formunun ıslak imzalı bir nüshası, elden veya posta aracılığıyla Hacettepe Üniversitesi adresine 
(Hacettepe Üniversitesi Rektörlüğü 06230 Sıhhiye Altındağ/ ANKARA) gönderilebilir.

(2)	 Başvuru formu noter kanalıyla Üniversite adresine ulaştırılabilir.

(3)	 Form, Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) yoluyla hacettepeuniversitesi@hs01.kep.tr adresine gönderilebilir.

(4)	Form, güvenli elektronik imza veya mobil imza ile imzalanarak kvkk@hacettepe.edu.tr adresine iletilebilir.

(5)	 Başvuru formu, başvuran tarafından daha önce Üniversite’ye bildirilen ve sistemde kayıtlı bulunan e-posta 
adresi üzerinden, kvkk@hacettepe.edu.tr adresine iletilebilir. (Bu halde, söz konusu e-posta adresinin yalnızca 
geçmişte kimlik teyidi yapılmış ve Üniversite’nin sisteminde ilgili kişiye ait olduğu doğrulanmış adreslerden biri 
olması gerekmektedir.)

Başvurunun daha hızlı ve etkin biçimde işleme alınabilmesini teminen; birinci ve ikinci yöntemlerle yapılan 
başvurularda zarfın üzerinde, üçüncü, dördüncü ve beşinci yöntemlerle yapılan başvurularda ise e-posta/ileti konu 
alanında “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu Kapsamında Başvuru” ibaresine yer verilmesi önerilir.

Başvuruların Değerlendirilmesi:

Üniversite, başvuruyu talebin niteliğine göre en kısa sürede ve en geç 30 (otuz) gün içinde sonuçlandırır. Başvurular, 
kural olarak ücretsiz olarak değerlendirilir. Ancak işlemin ayrıca bir maliyet gerektirmesi halinde, Kişisel Verileri 
Koruma Kurulu tarafından belirlenen tarifedeki ücret alınabilir.

Başvurana İlişkin Bilgiler

Adı ve Soyadı         

Uyruk1 (    )   Türkiye              (    )   Diğer   Diğer ise lütfen uyruğunuzu belirtiniz: ......................................................

TC. Kimlik No

Pasaport Numarası / 
Yabancı Kimlik Numarası

Telefon/Faks Numarası2

Elektronik Posta Adresi2

Tebligata Uygun Adres

Kayıtlı Elektronik Posta 
(KEP) Adresi2
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Başvuran ile Veri Sorumlusu Arasındaki İlişki2

(    )   Çalışan         

(    )   Eski Çalışan
Çalıştığınız yıl aralığı: .............................................................................................................................

Göreviniz: .........................................................................................................................................................

(    )   Öğrenci

(    )   Ziyaretçi

(    )   Mezun Mezuniyet yılı: ...............................................................................................................................................

Bölümünüz: .....................................................................................................................................................

(    )   Eski Öğrenci Kayıt yılı: ............................................................................................................................................................

Bölümünüz: .....................................................................................................................................................

(    )   Tedarikçi

(    )   Üçüncü Kişi Firma Temsilcisi/Çalışanı Çalıştığınız firma:.........................................................................................................................................

Çalıştığınız pozisyon: ..............................................................................................................................

(    )   Çalışan Adayı/İş Başvurusu

(    )   Diğer 
(Bu seçeneğini işaretlemiş iseniz lütfen 
size daha hızlı yardımcı olabilmemiz için 
Üniversitemiz ile olan ilişkinizi belirtiniz.)

Başvuru İçeriği

Başvuru Kapsamında 
İletilecek Talep Konusu

(    )   Kişisel verilerimin işlenip işlenmediğini öğrenmek istiyorum. 

(    )   Kişisel verilerim işlenmişse buna ilişkin bilgi talep ediyorum. 

(    )	 Kişisel verilerimin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını 
öğrenmek istiyorum. 

(    )	 Kişisel verilerimin yurt içinde veya yurt dışında aktarıldığı üçüncü kişileri öğrenmek 
istiyorum. 

(    )	 Kanunen öngörülen şartlar çerçevesinde kişisel verilerimin silinmesini veya yok edilmesini 
veya anonimleştirilmesini istiyorum. 

(    )	 Kişisel verilerimin eksik veya yanlış işlenmiş olması nedeniyle bunların düzeltilmesini 
istiyorum. 

(    )	 Talebim üzerine kişisel verilerimde değişiklik yapılması halinde, kişisel verilerimin aktarıldığı 
üçüncü kişilere bunun bildirilmesini istiyorum. 

(    )	 Kişisel verilerimin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle uğradığım zararın giderilmesini 
talep ediyorum.

(    )	 Diğer: (Bu seçeneğini işaretlemiş iseniz lütfen açıklama yapınız.) 

Açıklamalar: 

(Başvurunuza sağlıklı yanıt verilebilmesi için talep konusunun belirli, açık ve anlaşılır olması gerekmektedir.)

Ekler:  

(Talep konusuna ilişkin bilgi ve belgeler başvuruya eklenmelidir.))
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Aydınlatma Metni:

Veri sorumlusu sıfatıyla Hacettepe Üniversitesi tarafından, bu başvuru formu kapsamında ilettiğiniz kişisel 
verileriniz; başvurunuzun alınması, kimliğinizin doğrulanması, talebinizin değerlendirilmesi ve sonuçlandırılması 
ile sizinle iletişim kurulması amaçlarıyla işlenmektedir. Söz konusu kişisel verileriniz, 6698 sayılı Kanun’un 5 inci 
maddesinin ikinci fıkrasının (ç) bendi uyarınca veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünün yerine getirilmesi ve (e) 
bendi uyarınca bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması hukuki sebeplerine dayanılarak; başvuru formu ve 
ekleri aracılığıyla yazılı veya elektronik ortamda, kısmen otomatik yöntemlerle veya veri kayıt sisteminin parçası 
olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla elde edilmektedir. Kişisel verileriniz, başvurunun sonuçlandırılabilmesi 
amacıyla yetkili kamu kurum ve kuruluşlarına ve gerektiğinde hizmet alınan tedarikçilere, Kanun’un 8 inci 
maddesi kapsamında aktarılabilecektir. Başvurunun yetkisiz kişilerce yapılmasının önlenmesi ve veri güvenliğinin 
sağlanması amacıyla, gerekli olması hâlinde kimlik ve yetki teyidine yönelik ek bilgi ve belge talep edilebilir. Bu 
kapsamda sunulan bilgilerin doğru ve güncel olmamasından kaynaklanan sonuçlara ilişkin sorumluluk başvurana 
aittir. İlgili kişi olarak Kanun’un 11 inci maddesinde sayılan haklarınıza ilişkin ayrıntılı bilgilere ve başvuru usullerine 
Üniversitemizin genel aydınlatma metninden ulaşabilirsiniz. (Bkz: https://kvkk.hacettepe.edu.tr/)

Başvuranın Beyanı:

KVKK uyarınca yaptığım başvurunun, işbu formda belirttiğim talepler doğrultusunda değerlendirilerek 
sonuçlandırılmasını arz ederim.

 ........ /........./ 20.....

			                                                                                                                                                                                             (isim3-imza)

1Başvurunun incelenebilmesi için Türk vatandaşları TC kimlik numarası, yabancılar ise pasaport numarası veya varsa kimlik numarası bilgisini 
forma yazmalıdır.
2Başvurunun incelenebilmesi için verilmesi zorunlu bilgi değildir. Başvurunun gereğinin daha hızlı ve etkin biçimde yerine getirilebilmesini 
teminen doldurulması önerilir.
3Başvurunun bir vekil/kanuni temsilci aracılığıyla yapılması halinde başvuranın ilgili kişi adına başvuruda bulunma yetkisini haiz olduğunu 
gösterir belge de başvuruya eklenmelidir.
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